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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Tekintettel  arra, hogy Kisbér Varos Onkorményzata (a  tovabbiakban:
intézmény/szervezet/ajanlatkérd) a kozbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 5.§ (1) bekezdés ¢} pontja alapjan ajanlatkérd szervezetnek mindésiil, az
Intézmény kozbeszerzési szabalyzatit a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaitak szerint a

kovetkezdk szerint hatirozom meg:

I. ASZABALYZAT CELJA

Az ajanlatkérd a Kbt. és a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseivel 6sszhangban a szakszerd,
hatékony €s egyben jogszeri beszerzései érdekében egységes szabalyokat allapitson meg,
melyek alkalmazasaval az intézményi igények atlathatd, ellendrizhetd eljarasokkal elégithetok
ki.

II. A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Az cljarasban az ajanlatkérd, valamint az ajanlatkéré nevében, az eljarasban részt vevd
szervezeti egységek, munkavallaldi illetdleg barmely polgari jogi szerzddés alapjan bevont
személyek jelen Szabalyzat szerint jarnak el kdzbeszerzések elékészitése és/vagy lebonyolitisa

sOran.

IIL. A SZABALYZAT TARGYI HATALYA (A KOZBESZERZES TARGYA)

A Xbt. 4. § (1) bekezdésére tekintettel a Kbt. 15, § (1) bekezdése szerinti értékhatarokat elérd
értékll kozbeszerzési szerzddés, illetve épitési vagy szolgaltatdsi koncesszié megkdtése
erdekében az 5-7. §-ban ajanlatkérOként meghatarozott szervezetek a Kbt. szerinti
kbzbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljarast kotelesek lefolytatni.
A Szabdlyzat targyi hatdlya, azaz a kdzbeszerzés targya a Kbt.-ben rogzitetteknek megfeleléen
a kovetkezd:

» Jrubeszerzés,

= ¢épitési beruhdzas,

= szolgaltatas megrendelése,

= ¢pitési koncesszio,

= szolgaltatasi koncesszio.

Az arubeszerzés forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy

hasznalatara, hasznositdsira vonatkozo jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténd -
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megszerzése az ajanlatkérd részérol. Az arubeszerzés magéaban foglalja a bedllitast és izembe
helyezést is.
Az épitési beruhazas a kovetkezé valamely munka megrendelése (€s atvétele) az ajanlatkérd
részerdl:
a) a Kbt. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodé munka
kivitelezése, vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;
b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilén jogszabalyban meghatirozott
tervezése egylitt;
¢) az ajanlatkéré altal meghatarozott kovetelményeknek megifeleld €épitmény barmilyen

eszkozzel, vagy modon torténd kivitelezése.

A szolgaltatas megrendelése - drubeszerzésnek €s épitési beruhdzasnak nem mindsiils - olyan
beszerzés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd

részerol.

Az épitési koncesszit a Kbt. szerinti ajanlatkéré ltal, irasban megk6tott visszterhes szerzodes,
amelynek keretében az ajanlatkérd a Kbt. 8 § (3) bekezdésben meghatarozott épitési beruhazast
rendel meg, és az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa az Cpiiméuy hasznositdsi joganak
meghatarozott id6re torténd atengedése vagy e jog dtengedése pénzbeli ellenszolgaltatdssal.

A szolgéltatasi koncesszio a Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irdsban megkotott visszterhes
szerz6dés, amelynek keretében az ajanlatkér6 a Kbt. 8. § (4) bekezdése szerinti szolgaltatds
nyGjtasat rendeli meg, az ajanlatkéré ellenszolgédltatasa a szolgaltatas hasznositasi joganak
meghatarozott id6re torténd atengedése vagy e jog atengedése peénzbeli ellenszolgaltatassal
egyiitt, amely egyiitt jar a szolgélatds hasznositasdhoz kapesolédoé miikddési kockédzatnak a

koncesszios jogosult altali viselésével.

Ha a kdzbeszerzés i6bbféle, a Kbt. 8. § (2)-(4) bekezdései szerinti beszerzési targyat foglal
magéban, a kdzbeszerzési eljarasra a beszerzés {6 targya szerinti szabalyokat kell alkalmazni.

Ha a kozbeszerzés targya olyan Osszetett szolgaltatds, amely a Kbt. 3. melléklet szerinti
szocialis és egyéb szolgaltatast, valamint ezektdl eltérd tovabbi szolgéltatist is magaban foglal,
vagy a kbzbeszerzés targya szolgaltatast és arubeszerzést is magaban foglal, a beszerzés {6
targyat a legmagasabb értékli beszerzési targy jelenti.

Ha a kozbeszerzés épitési és szolgéltatasi koncessziot vagy tobbféle szolgaltatasra vonatkozo
koncessziot foglal vegyesen magéban, a koncesszids beszerzési eljarasra a beszerzés 16 targya

szerinti szabalyokat kell alkalmazni.

Ha a szolgaltatasi koncesszido a Kbt. 3. melléklet szerinti szocialis €s egyéb szolgaltatast,
valamint ezektd] eltéré tovabbi szolgaltatist is magaban foglal, a beszerzés fo targyat a

magasabb értékil szolgaltatas jelenti.
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IV. A KOZBESZERZES ERTEKHATARAI ES AZ ELJARASOK FAJTAI

A kozbeszerzési és koncesszios beszerzési eljarasok értékhatara:
a) eurdpai unids jogi aktusban meghatarozott kbzbeszerzési és koncesszids beszerzési
értékhatarok (a tovabbiakban: unids értékhatarok);
b) a kozponti koéltségvetésr6l szolo torvényben meghatarozott kozbeszerzési és
koncessziés beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok).
Az uniés értékhatarokat idoszakonként az Eurdpai Bizottsag allapitia meg és teszi kbzzé az

Europai Unié Hivatalos Lapjaban.

Az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandd nemzeti értékhatdrokat a koézponti

koltségvetésrol szol6 torvényben évente kell meghatarozni.

Az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé - a Kbt. 15. § (2) bekezdés szerinti eurépai
unidés jogi aktusban meghatdrozott - unidés értékhatarokat a mindenkori koltségvetési

torvényben évente régziteni kell.

A Kozbeszerzési HatOsag az egves beszerzési targvak esetében alkalmazand6 unids
ériékhatdrokat, valamint nemzeti értékhatarokat, valamint a Kbt. i9. § (4) bekezdés a)
pontjdban meghatarozott értékhatarokat minden év elején k6zzéteszi honlapjan. Ennek soran az
uni6s értékhatarok, valamint a Kbt. 19. § (4) bekezdés a) pontjdban meghatarozott értékhatarok
forintban meghatérozott dsszegét az FurOpai Bizottsagnak az unids értékhatirok nemzeti
valutdkban meghatarozott 8sszegére vonatkozo, az Eurdpai Unid Hivatalos Lapjdban kdzzétett
kozleményének megfelelden kell feltiintetni.

A kozbeszerzési eljarasok rendjei és azok 2020. januar 01. napiatdl iranyado értékhatarai

I. A nemzeti eljarasrendben Magyarorszag 2020. évi kdzponti koltségvetésérol szolo 2019,
évi LXXI. tdrvény 70. §-aban allapitia meg a 2020. januar l. napjatél 2020. december 31.
napjaig tarté idészakra a nemzeti kézbeszerzési értékhatarokat.

Klasszikus ajanlatkérdk esetében a nemzeti értékhatarok:

= Arubeszerzés esetében 15 000 000 forint;

= ¢pitési beruhazas esetében 50 000 000 forint;

= ¢pitési koncesszid esetében 100 000 000 forint,

» szolgaltatas megrendelése esetében 15 000 000 forint,

= szolgdaltatasi koncesszid esetében 30 000 000 forint.

Ko&zszolgaltatdi szerzédésekre vonatkozd nemzeti kdzbeszerzési értékhatarok:

= arubeszerzés esetében 50 000 000 forint;
» ¢pitési beruhazas esetében 100 000 000 forint;
= szolgaltatds megrendelése esetében 50 000 000 forint;
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= ¢pitési koncesszio esetében 200 000 000 forint;
* szolgéltatasi koncesszi6 esetében 100 000 000 forint.

A Kbt TV, részének alkalmazasakor

Klasszikus ajanlatkérék vonatkozasaban:

= ¢pitési koncesszio esetében: 100 000 000 forint;
s szolgaltatasi koncesszi esetében: 30 000 000 forint.

Kozszolgaltatoi szerzddések vonatkozasiban:

= ¢pitési koncesszid esetében: 200 000 000 forint;
= szolgéltatdsi koncesszié esetében: 100 000 000 forint.

I1. Az unids értékhatart eléré értékii beszerzések szerinti eljarasrend

Klasszikus ajanlatkérdkre vonatkozo értékhatarok

Arubeszerzés és szolgaltatas-megrendelés esetén:

= aminisztériumok, illetve a Kormany altal kijelsit kézponti beszerzo szervek (Kbt.
5. § (1) bekezdés a) -b) pontja), valamint ezen ajanlatkérdk esetében a védelem
terén beszerzendd arukra akkor, ha a védelem terén a beszerzend6 aru a Kbt. 2.
mellékletében (2014/24/EU iranyelv IIl. mellékletében) szerepei, 139.000 euro,
azaz, 44.279.840 forint;

= aKbt. 5. §-a szerinti egyéb ajanlatkéro esetében, valamint a Kbt. 5. § (1) bekezdés
a)-b) pontjdban meghatérozoti ajanlatkérék esetében, ha védelem terén a
beszerzendé aru a Kbt. 2. mellékletében (2014/24/EU irdnyelv I11. meliékletében)
nem szerepel, 214.000 eurd, azaz 68.171.840 forint;

= a3 Kbt. 5. §-a szerint valamennyi ajanlatkérd esetében, ha a beszerzés targya a Kbt.
3. mellékletében (2014/24/EU irdnyelv XIV. mellékletében) szerepld szocialis €s
egy¢éb szolgaltatas, 750.000 eurd, azaz 238.920.000 forint.

Epitési beruhazas esetén: 5.350.000 eurd, azaz 1.704.296.000 forint

Tervpilyazati eljaras lefolytatasa esetén - kivéve a kizszolgiltatoi szerzédésekre
vonatkozé értékhatirt - ha a tervpalydzati eljaras eredményként szolgaltatas
megrendelésére keriilt sor, tovibbd a tervpdlydzati eljirds palyazati dija ¢s a

palydzoknak fizetendé dijak egyiittes teljes dsszege esetén:
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= a Kbt. 5. § (1) bekezdés a) -b) pontjaban meghatirozott ajanlatkérdk esetében:
139.000 eurd, azaz 44.279.840 forint;
= a Kbt. 5. §-a szerint egyéb ajanlatkéré esetében: 214.000 euro, azaz 68.171.840

forint.

A Kbt II. részének alkalmazdsakor a kozszolgaltatoi szerz6dések esetén iranvadd unios
értékhatarok

Arubeszerzésre és szolgiltatisnyajtisra iranyulé szerzddések esetében: 428.000
euro, azaz 136.343.680 forint;

Epitési berubdzdsra irdnyulé szerzédések esetében: 5.350.000 eurd, azaz
1.704.296.000 forint;

A Kbt. 3. mellékletében (2014/25/EU irdnyelv XVII. mellékletében) felsorolt
szocialis és egyéb meghatiarozott szolgdltatdsokra irdnyulé szolgdltatasi
szerzédések esetében: 1.000.000 curd, azaz 318.560.000 forint;

Tervpilyazati eljiras esetén, ha a tervpalyazati eljiras eredményeként szolgaltatas
megrendelésére keriilt sor, toviabba a tervpalyazati eljards pailydzati dija és a
palyazoknak fizetendé dijak egyiittes Osszege esetén: 428.000 curd, azaz
136.343.680 forint.

A Kbt IV. részének alkalmazasakor:

Epitési és szolgaitatisi koncesszi6 esetén: 5.350.000 eurd, azaz 1.704.296.000 forint,

V. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Kozbeszerzés elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras
megkezdéséhez szitkséges cselekmények elvégzése, igy kiilontsen az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, eldzetes piaci konzultacid, a kozbeszerzés becsiilt

értékének felmérése, a kdzbeszerzési dokumentumok elGkészitése.

Kozbeszerzés megkezdése: a kozbeszerzési €s koncesszids beszerzési eljarast meginditd vagy
meghirdeté hirdetmény feladasdnak id8pontja, a hirdetmény nélkiil indul6 eljards esetében
pedig az eljarast megindité felhivds vagy a targyalasi meghivé megkiildésének, ennek
hidnyaban a targyalds megkezdésének idépontja.

Részvitelre jelentkezd: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a t6bb szakaszbol allé

kozbeszerzési eljaras els6, részvételi szakaszdban vagy koncesszids beszerzési eljarisban

részvételi jelentkezést nyjt be.
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Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kozbeszerzési eljarasban ajanlatot nyujt be.

Kozbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkéré a
kozbeszerzés vagy a koncesszid targya, illetve a kdzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési
elidrds leirasa vagy meghatirozdsa érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek érdekében
hivatkozik, igy kiilondsen az eljarast meghirdetd hirdetmény, az eljardst meghirdet6
fethivasként alkalmazott elGzetes tajékoztat6, miiszaki leirds, ismertetd, kiegészit6 tajékoztatas,
javasolt szerzddéses feltételek, a gazdasagi szerepldk altal benytjtandé dokumentumok mintai,

részletes artablazat vagy drazatlan koltségvetés.

Kozbeszerzési szolgaltaté: olyan szervezet vagy személy, amely jarulékos koézbeszerzési
szolgaltatast kinal a piacon, kiilondsen a felelos akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado.,

Alvallalkozo: az a gazdasigi szerepld, aki (amely) a kozbeszerzési eljards eredményeként

megkotott szerzddés teljesitésében az ajanlattevo altal bevontan kdzvetleniil vesz részt, kivéve

a) azon gazdasdgi szerepl6t, amely tevékenységét kizar6lagos jog alapjan végzi,

b) a szerzédés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartdt, forgalmazot, alkatrész vagy
alapanyag eladojat,

c) €pitési beruhdzas esetén az épitdanyag-eladot.

VI. ALAPELVEK

1. A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szereplé pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, Atlathatosagat ¢s nyilvanossagat.

2. Az ajaniatkérének esélyegyenliséget és egyenld bandsmodot kell biziositania a gazdaségi
szereplok szamara.

3. Az ajanlatkéré és a gazdasagi szereplk a kozbeszerzési eljardsban a johiszemiiség és
tisztesség kovetelményeinek megfelelten kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

4. Az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznélasakor a hatékony és felels gazdalkodés elvét
szem elott tartva kell eljarnia.

5. Az Eurdpai Uniéban letelepedett gazdasagi szereplok és a kdzdsségi szarmazasi éaruk
szamara a kézbeszerzési eljarasban nemzeti elbandst kell nyajtani. Az Eurépai Union kiviil
letelepedett gazdasigi szereplék és a nem kozbsségi szarmazasi aruk szamara a
kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbandst Magyarorszagnak és az Europai Unidnak a
kozbeszerzések terén fennalld nemzetkozi kotelezettségeivel Osszhangban kell nyujtani.

6. A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkér0 azonban lehetévé teheti - de

nem kovetelheti meg - a magyar helyett més nyelv hasznalatat is.
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VII. A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

1. A kizbeszerzési terv elkészitése

A Kbt. 5. § (1) bekezdésében meghatirozott ajanlatkérok - a kdzponti beszerzd szervek
kivételével - a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjéig éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) készitenck az adott évre tervezett
kozbeszerzéseikrdl. A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérd legaldbb &1 évig megérzi. A

kdzbeszerzési terv nyilvanos.

A kozbeszerzesi terv elkészitése el6tt az ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet a

tervben szintén megfelelben szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkéré a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest moddositott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet moédositani kell az ilyen

igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is.

Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatdsdg vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd

ellenérzésére feljogositott szerv kérésére a kzbeszerzési tervét megkiildeni.

Az ajanlatkérd a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kozbeszerzési terv minimalis adattartalmaként
az Elektronikus K&zbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban: EKR) megadja:

a) akoézbeszerzés targyat,

b) akoézbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) akozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

d) atervezett cljaris fajtajat,

¢) azeljards meginditdsdnak tervezett id6pontjat, és

f) aszerzédés teljesitésének varhatod idopontjat.
A kdzbeszerzési terv elkészitése a kévetkezd folyamatokat foglalja magaban:

1. Az ajanlatkéré szervezeti igényeinek felmérése beszerzési csoportonkénti bontdsban,
valamint kiilén kiemelve a sziikségesnek itélt teljesitési idépontot is. A kvetkezo évre
figyelembe vett koltségvetési eldirdnyzatok terhére a beszerzés targya szerint illetékes
ellatasi egységek vezetdi 6sszesitik, a szabdlyzat targyi hatalya ala tartozé, kdvetkezd
évre tervezett beszerzéseiket;

Az igények Osszesitése, a beszerzési targyak és szerzédések mindsitése;

3. Piacfelmérés, amely valaszt ad a kézbeszerzés(ek) becsiilt értékére is;

A beszerzések értékeinek becslése figyclemmel a részekre bontds tilalmara és az

egybeszamitas szabdlyanak alkalmazésara is;
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5. Az egyes beszerzésekhez sziikséges pénziigyi fedezet elkiilonitése, a beszerzésekhez
sziikséges pénziigyi fedezet biztositasa, igazolasa;
6. Az egyes beszerzések vonatkozasiban a kdzbeszerzési eljaras meginditdsa vérhatd

idépontjanak meghatarozasa.

2. A kizbeszerzések dokumentalasinak iltalanos rendje
A dokumentélas rendje kiilondsen az alabbiakat foglalja magéban:

» az ajanlatkérénél erre tekintettel kialakitott szabalyok megtartasat (példaul: tgyirat-
kezelési szabalyzat, SZMSZ idevonatkoz6 részei, stb.);

» az adott koOzbeszerzési eljaras sordan gyakorolt eljarasi cselekményeknek
jegyzokonyvben torténd rogzitése;

= 3 Biralo Bizottsagi tagok biralati lapjainak megdrzése;

» az adott kézbeszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi irat meg6rzésének a rendje;

= g szerzodés nyilvantartisanak, a teljesités ellenérzésének rendje.

Az ajanlatkérd a kizbeszerzési eljarasat - annak eldkészitésétdl az eljaras alapjan kotott

szerz6dés teljesitéséig - irasban koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapesolatban keletkezett dsszes iratot a
kozbeszerzési eljards lezarulasatél [Kbt. 37. § (2) bekezdés]), a szerzddés teljesitésével
kapcsolatos Osszes iratot a szerzddés teljesitéséto] szamitott legalabb 6t évig meg kell rizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kdzbeszerzési
Déntobizottsdg hatarozatinak megtdmadaséra nyitva 4116 hatarid6 elteltéig, kbzigazgatasi per
esetén a kozigazgatdsi per jogerds befejezéséig, de legaldbb &t évig kell megbrizni. Az
ajanlatkérd az EKR-ben szereplé adatokat legaldbb ezen iddtartam alatt - amennyiben
jogszabaly hosszabb iratmegdrzési id6t ir eld, az eloirt hosszabb idotartam alatt - megdrzi.

Az ajanlatkér6 - az ellendrzésre jogosult hozzaférése és az eljards iratainak az EKR-ben valo
clektronikus megdrzése érdekében - koteles az eljaras elokészitése kérében a Kbt. 28, § (2) és
(4) bekezdése alkalmazdasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és
ajanlatok biralata és értékelése sordn keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszer(
elektronikus masolatat az EKR-be (kiilondsen birdlobizotisagi jegyzékonyvek, biralati lapok,
értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljaras dokumentumai kdzé.

Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv
kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabalyban meghatarozottak szerint

hozzaférést biztositani.
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3. Az ajinlatkérd nevében eljiré személyekkel kapcesolatos szabilyok

A szervezet nevében eljard személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés
elokészitd, vagy mas szakaszdban barmi modon részt vesznek Osszeférhetetlenségi

nyilatkozatot kételesek irasban tenni.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljéras elokészitésében és lefolytatisdban az ajanlatkérs
nevében olyan személy vagy szervezet - ideértve a kdzbeszerzési szolgaltatot, valamint az altala
foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbol,
igy kiilontsen gazdasagi vagy mds érdek vagy az eljarasban részt vev6 gazdasagi szereplovel
fennallé més kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezoként,

alvéllalkozéként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként

* az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapesolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,

* az a szervezet, amelynek vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyelGbizotisaganak tagjat,
tulajdonosét, illetve a7 ¢i6ivh felsorolt személyek kdzos haziartishan £i8 hozzatartozojat
az ajanlatkérd az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe

bevonta,
ha kézremiikddése az eljarasban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras eldkészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a Kbt. 25. § (3)-(4) bekezdés alapjan - kiiléndsen az altala megszerzett
tobblet-informaciokra tekintettel - a kOzbeszerzési eljarasban to6rténd részvéiele

Osszeférhetetlenséget eredmeényezne.
Az Osszetérhetetlenségi nyilatkozat mintajat a Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

3.1. Az ajinlatkérd nevében eljiro ¢s az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel
szembeni kévetelmények

Kisbér Varos Onkormanyzata a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatdsa sorén kiils6 szakértd

bevonasdval tesz eleget a Kbt. eldirdsainak.
3.2. A Biralébizottsag (tovabbiakban: Bizottsig)
A Bizottsdg munkdjaba bevont személyek:

= Képviseld-testiilet dltal a bizottsagba valasztott személyek,

" beszerzés targya szerinti szakértelemmel biré személy,

* az gjanlatkérd nevében eljard, megbizott szerv (tovabbiakban K&zbeszerzési tanacsadd
szerv vagy szemely)

» a felelds akkreditdlt kdzbeszerzési szaktandcsado (jelen szabalyzat 3.3. pontjaban
rogzitett kitelezd esetekben, illetve amennyiben ajanlatkérd igy dént).
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A bevont személyeknek cgyiittesen rendelkeznilik kell a kozbeszerzés tirgya szerinti
szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A konkrét beszerzésben, az ahhoz
igazodo szakteriilet képviselGjének jelenlétét a Bizottsig munkéjidban minden esetben
biztositani kell.

A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaro
dontést meghozo személy vagy testiilet részére. A Birdlobizottsagi munkarol jegyzO6kdnyvet
kell késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkéré alkalmaz ilyet - részét képezhetik a
tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

A Bizottsig hatiskére: az eljards meginditasit kovetden a Szabéalyzatban foglalt eljarasi
cselekmények szabalyszeri: lefolytatdsa, a vonatkoz6 jogszabalyok betartdsanak biztositasa,
az eljaras eredményét tartalmazd ddntés szakmai elokészitése, dontési javaslat megtétele. A

déntés meghozataldra azonban a Bizottsdg nem rendelkezik hataskorrel.

A Bizottsag miikodésc: az értékel Bizottsagot a konkrét beszerzés kapesan ad hoc jelleggel
kell 1étrehozni. A bizottsagot a Képviseld-testiilet vélasztja meg. Az értékelé Bizottsdgot
legkés6bb az eljaras meginditdsaig fel kell Allitani. A bizottsagi dontéseket az értckeld tilésen
kell meghozni. A Bizottsdg akkor hatarozatképes, ha a tagok legalabb 2/3-a jelen van.

A Bizottsag az eljaras soran hozott dontéseird] jegyzOkonyvet készit, amelyhez mellékelni
kell a tagok indokolasaval ellatott biralati lapjat is - amennyiben az ajanlatkérd alkalmaz
ilyet. A szavazas nyilt formaban torténik. A jegyzokonyvet a tagok kézjegylikkel hitelesitik

¢és az eljaras iratathoz csatoljak.
A Bizottsag feladata:

= ajanlatok, jelentkezések bontisa (adott esetben);

* ajanlatok, jelentkezések biralata és értékelése;

eljarast lezaré dontési javaslat szakmai clékészitése;

eljaras eredményének kihirdetése.

3.3. A felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadé bevonsasa

A kozbeszerzési eljaras elOkészitése, a felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mds szakaszdban az
ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
cgyiittesen rendelkeznilik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kbzbeszerzési, jogi &s
pénziigyi szakértelemmel. Az ajanlatkéré koteles felelos akkreditalt kozbeszerzési

szaktandcsadot bevonni:

a) arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unios €rtékhatart elérd értéka

kozbeszerzési eljarasba,
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b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillid forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba,
vagy

c) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasb6l megvalosulé kézbeszerzési
eljarasba, kivéve a keretmegéllapodas alapjan torténs, az a)-b) pontban
meghatarozott értéket el nem €ro beszerzés megvalositasaba,

d) keretmegallapodés alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés

megvalositasaba.

Az ajanlatkéré nem koteles felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsaddt bevonni a
keretmegallapodas alapjan torténd, ajanlatkérd éltali kozvetlen megrendelés esetén.

3.4, Az osszeférhetetlenség megallapitisa

A Kbt. 25. § (6) bekezdésében foglaltakkal 6sszhangban az ajanlatkérd nevében eljaro és az
ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
szeméely vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-e a Kbt.
25. § szerinti 6sszeférhetetlenség,
Az Osszeferhetetlenségi nyilatkozatot az adott kbzbeszerzési eijards irataihoz, zart
boritékban kell csatolni.

Felelos: Az bsszeférhetetlenség vizsgalataért az a személy vagy szerv felelds, aki dént

a nyilatkozni kiteles személy vagy szerv kizbeszerzési eljarasba val6 bevonisarol.

3.5. Titoktartasi nyilatkozat megtétele

Az adott kézbeszerzési eljarasban részt vevd szeméiyek, fiiggetleniil attdl, hogy az eljirasba
az ajanlatkéré kozvetleniil delegalta, vagy polgari jogi szerzodés alapjan fejtik ki
tevékenységiiket, illetve attol, hogy ezt az ajanlattevd ajanlatdban kifejezetten kérte-e,
kotelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni. A titoktartasi nyilatkozatnak tartalmaznia kell
kiilondsen, hogy a nyilatkozatot tevé a Szabalyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése
érdekében az eljaras soran tudomésdra jutott informaciot bizalmasan kezeli, harmadik
személy jogosulatlan hozzaférését megakadalyozza. A titoktartasi nyilatkozat mintajat a
Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.
A titoktartasi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz, zart boritékban kell
csatolni,
Felelgs: A titoktartasi nyilatkozat megtételéért az a személy vagy szerv felels, aki dént
a nyilatkozni kiteles személy vagy szerv kézbeszerzési eljarasba valé bevonasardl.
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3.6. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

Az ajanlatkér6 koteles a Kbt. 43. §-ban szereplé adatokat, informéiciokat a Kézbeszerzési
Hatosag 4altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban nyilvanos elektronikus
szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe) - amennyiben a Kdzbeszerzési Adatbazisban valé
kozzététel nem lehetséges, valamint ha a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly azt
egyes dokumentumok, a sajat vagy a fenntartGja honlapjan adatok tekintetében kotelez6vé

teszi, az EKR-ben is - kzzétenni.

Ajdnlatkéré a nyilvanossdg tekintetében a kozbeszerzési eljards sordan a Kbt 42, §
rendelkezésinek, tovabba az elektronikus koézbeszerzés részletes szabdlyairol szolo
424/2017. (XIL. 19.) Korm. rendelet {a tovabbiakban: EKR rendelet) 7. §-dban foglait
rendelkezéseknek megfelelden jar el.

4. A kozbeszerzés értékének meghatarozisa

A kozbeszerzés értékének meghatirozasa kiiléndsen fontos a kdzbeszerzesi terv elkészitésének
folyamataban. Az igy meghatdrozott becsiilt érték helytallosagat azonban valamennyi konkrét

kézbeszerzés meginditasat megel6zden ellendrizni kell.

A kbzbeszerzés értékét kizarolag a Kbt. 16-19. §-ai alapjan lehet megallapitani.

5. A konkrét eljaras meginditasanak elékészitése

5.1. A kizbeszerzési fajia meghatirozasa

A beszerzés idrgyanak, ériékének, sajatossaginak és egyéb, az eljarast befolyésolo
kérilményck figyelembevételével, a szakmai megalapozottsag egyidejli ismertetését,
kévetden, az ajanlatkérd dont az alkalmazni kivant kdzbeszerzési eljaras fajtajarol.

5.2. A pénziigyi fedezet igazolisa

A realizélni kivant beszerzési igény pénziigyi fedezeténck meglétét, illetve a teljesitési
idépontban valé rendelkezésre allasanak biztositékat a Képviselo-testiilet kbteles igazolni.
5.3. Szerziédés megkitéséhez sziikséges engedély

Amennyiben a beszerzés jellege megkivanja, a szerz6dés megkétéséhez szilkséges
engedélyeket a jegyzd szerzi be.

5.4. Az eljarast megindito felhivis elkészitése

A beszerzés targyaval szemben tamasztott miszaki kovetelmények, specifikaciok

ismerctében az ajanlatkér6/Koézbeszerzési tanacsadé szerv vagy személy/ajénlatkérd
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nevében cljard megbizottja elkésziti az eljarast megindité felhivast (ajanlati felhivast,

részvételi felhivast, ajanlattételi felhivast vagy kozvetlen részvételi felhivast), melyben

meghatarozza a miszaki kévetelményeken tili elvardsokat, szerz6déses feltételeket.

A kozbeszerzesi eljarast megindito felhivasnak tartalmaznia kell kiilonésen:

a)

b)

d)

g)

h)

i)

k)

)

az ajanlatkéré nevét, cimét, telefon- és telefaxszamat, e-mail és (ha van) honlap
cimét;

a kozbeszerzési eljaras fajtajat, targyalasos és gyorsitott eljaras, versenyparbeszéd,
valamint hirdetmény nélkiili tArgyalasos eljaras esetén annak indokol4sat;

azt az informéciot, hogy a kozbeszerzési dokumentumok az EKR-ben milyen
elérhetdségen érhetdek el. Ha egyes koOzbeszerzési dokumentumokhoz valé
kozvetlen elektronikus hozzaférés a Kbt. 41/C. § (1) bekezdésében foglalt okok miatt
nem biztositott, annak megjel6lését, hogy az érintett dokumentumokat az ajanlatkérd
milyen médon bocsatja rendelkezésre;

a kizbeszerzEs targyat és mennyiségét;

a szerzbdés meghatdrozasat, amelynek megkotése érdekében a kiizheszerzési eljarast
lefolytatjak;

annak feltiintetését, ha keretmegallapodas kotésére, dinamikus beszerzési rendszer
alkalmazéséra, elektronikus drlejtés alkalmazasara keriil sor;

a szerzbdés idotartamat vagy a teljesités hataridejét;

a teljesités helyét;

az ecllenszolgéltatas teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozd jogszabalyokra
hivatkozast;

annak meghatarozasat, hogy az ajanlattevé tehet-e tobbvaltozath (alternativ)
ajanlatot;

a részajanlattétel lehetdségét vagy annak kizarasat. Ha részajanlat tételére lehetdség
van, tdjékoztatast arrdl, hogy egy vagy tobb, vagy valamennyi részre lehet-¢ ajanlatot
tenni, valamint arrél, hogy korlatozva van-e az egy ajanlattevOnek odaitélheto
szerzddésrészek szdma. A részajanlat tételének kizarasa esetén ennek indokait;

az ajanlatok értékelési szempontjait. Ha a gazdasagilag legelény&sebb ajanlatot nem
kizarélag az 4r vagy kizér6lag a 78. § szerint meghatarozott k6ltség alapjan valasztjak
ki, a gazdasagilag legelonydsebb ajanlatra vonatkozé értékelési szempontok
stlyozasat (kivételesen sorrendjét) is fel kell tiintetni;

a kizar6 okokat ¢és utalast a megkdvetelt igazoldsi modokra;

az alkalmassagi kovetelmeényeket €s utalast a megkovetelt igazolasi médokra;

az ajanlattételi hataridot vagy részvételi felhivas esetén a részvételi hataridét;

az ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasdnak cimét, a benyijtds modjat (az
EKR internetcimét);
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q) az ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés nyelvét (nyelveit), annak feltlintetéset,
hogy a magyar nyelven kiviil mas nyelven is benyujthato-e az ajanlat vagy részveteli
jelentkezés;

1) az ajanlat(ok) felbontasanak helyét, idejét &s - amennyiben a 41/C. § (1) bekezdesben
foglalt valamely okbdl részben vagy egészben nem elektronikusan torténik - helyét,
az ajanlatok felbontdsan jelenlétre jogosultakat; részvételi felhivas esetén a részveteli
jelentkezésck felbontasanak idejét és - amennyiben a 41/C. § (1) bekezdésben foglalt
valamely okbol részben vagy egészben nem elektronikusan térténik - helyét;

s) az ajanlati kotottség minimalis id6tartamat, a részvételi felhivas kivételével,

t) részvételi felhivas esetén az ajanlattételi felhivas megkiildésének tervezett napjat;

u) az ajanlati biztositék eldirdsara vonatkozd informadciot, amelyet mar a részvételi
felhivasban is fel kell tiintetni az eljaras késobbi szakaszara vonatkozodan;

v} ha a szerzddés teljesitésére kiilonleges feltételek vonatkoznak, ezen feltételeket;

w) az Eurdpai Uniobdl szadrmazd forrasbol tamogatott kdzbeszerzés esetén az érintett

projektre (programra) vonatkozé adatokat.

Ahol a Kbt. a felhivas kotelezd tariaimi elemeként a kozbeszerzési dokumentuimok
clektronikus elérhetGségének megjellésére utal [Kbt. 50. § (2) bekezdés c) pont, 84. § (1)
bekezdés c) pont, 92. § (1) bekezdés c) pont, 94. § (4) bekezdés c) pont], ez alatt az EKR-
ben folytatott eljardsok tekintetében azt az informaciot kell érteni, hogy a kdzbeszerzési
dokumentumok az EKR-ben milyen elérhetdségen érhetdek el

Ahol a Kbt. a felhivis kotelezd tartalmi elemcként az ajanlat vagy részvételi jelentkezés
benytjtasanak cimére uial [Kbt. 50. § (2) bekezdés p) pont, 52. § (1) bekezdés ¢) pont, 115.
§ (2) bekezdés k) pont], ez alatt az EKR-ben folytatott eljarasok tekintetében az EKR

interneteimét kell érteni.

Ahol a Kbt. a felhivas kételez6 tartalmi elemeként az ajanlatok felbontisanak helyére utal
[Kbt. 50. § (2) bekezdés r) pont, 94. § (4) bekezdés b) pont, 105. § (3) bekezdés j) pont, 119.
§ (2) bekezdés m) pont), ezt az informacidt az EKR-ben folytatott eljardsok tekintetében
csak abban az esetben kell feltiintetni, ha a 3. §-ban foglalt valamely okbd! nem

elektronikusan torténik az ajanlattétel.

5.5. A kbdzbeszerzési dokumenticié elkészitése

Az ajanlatkéré a kozbeszerzési dokumentumokat - az eljards soran adott kiegészitd
tajékoztatas és az egyes eljarasfajtdkndl meghatarozott eltérd esetek kivételével - az eljarast
megindito felhivas kozzétételének vagy megkiildésének idOpontjatol kiteles rendelkezésre
bocsatani. A megfeleld ajanlattéte]l és részvételi jelentkezés eldsegitése érdekében, a
hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras kivételével, az ajinlatkér6 - az e torvényben
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meghatirozottak mellett - koteles az alabbi, a felhivast kiegészité kézbeszerzési
dokumentumokat rendelkezésre bocsatani:

a) aszerzddéstervezetet, kivéve targyaldsos eljarasban ¢s versenyparbeszéd esetén, ahol
az ajanlatkérd jogosult szerzédéstervezet helyett csak az 4ltala ismert szerzddéses
feltételeket meghatarozni (a szerzOdéstervezet és a szerzGdéses feltételek a
tovabbiakban egylitt: szerzbdéstervezet),

b) az ajanlat ¢és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok,
illetve a részvételre jelentkezOk részére szilkséges informaciokrol szol6 tajékoztatast,
az ajanlat és részvételi jelentkezés részeként benyujtandé igazolasok, nyilatkozatok
jegyzékét, valamint az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentum mintéjat. Az
ajanlatkérd tovabbi ajanlott igazolas- és nyilatkozatmintakat bocsathat rendelkezésre.
Amennyiben a nyilatkozatmintdk az EKR-ben elektronikus {irlapként a nyilatkozat
megtételének nyelvén rendelkezésre éllnak, a nyilatkozatot az elektronikus firlap

kit6ltése tjan kell az ajanlat vagy részvételi jelentkezés részeként megtenni.

A kozbeszerzési dokumentumokat ajanlatonként vagy részvételi jelentkezésenként legalabb
egy ajanlattevonek, részvételre jelentkezbének vagy az ajanlatban, illetve részvételi
jelentkezésben megnevezett alvallalkozénak elektronikus uton el kell érnie, az ajanlattételi
hataridd lejartaig, tobb szakaszbol al16 eljarasban a részvételi hataridé lejartig.

5.6. A kiizbeszerzési miiszaki leiras

Az ajanlatkérd koteles megadni a kézbeszerzés tirgyat és mennyiségét - adott esetben
opcionalis rész megadasival - az eljardst megindité felhivasban, valamint eldzetes

tajékoztatoval meghirdetett eljards esetén az elozetes tijékoztatéban is.

Az ajanlatkér0 koteles megadni az eljardst megindité felhivasban vagy a tovibbi
kdzbeszerzési dokumentumokban a kézbeszerzés targyara vonatkozé muszaki leirast. A
miiszaki leiras azoknak az el6irdsoknak az Osszessége, amelyek meghatarozzak azokat a
kozbeszerzés targya tekintetében megkdvetelt jellemzodket, amelyek alapjan a kézbeszerzés
targya olyan modon irhaté le, hogy az megfeleljen az ajanlatkérd altal igényelt
rendeltetésnek. E jellemzék utalhatnak a kért épitési beruhazas, dru vagy szolgéltatas
elballitasanak €s nyujtasanak folyamatira vagy médszerére, vagy életciklusa barmely més
szakaszanak valamely konkrét folyamatéra, akkor is, ha ezek a tényezék végeredményben
nem befolyéasoljak az adott épitési beruhazas, dru vagy szolgaltatas tulajdonsdagait, feltéve,
hogy kapcsolédnak a szerzddés targyahoz [Kbt. 76. § (7) bekezdés], valamint annak

értékéhez €s céljaihoz képest aranyosak.

A miiszaki leirasnak valamennyi gazdasagi szereplé szamara egyenld hozzaférést kell
lehetové tennie, és nem lehet olyan hatdsa, amely indokolatlanul akadédlyozna a verseny

biztositasat a kozbeszerzés soran.
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VIIH. A KONKRET KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASARA,
LEFOLYTATASARA VONATKOZO SZABALYOK

1. Az eljarast megindité hirdetmény kozzététele / Az eljarast megindité felhivas

kizvetlen megkiildése

Ajénlatkéré a kozbeszerzési eljards elokészit® szakaszaban kivilasztott eljardsi fajtanak
megfeleléen hirdetmény Utjan koteles kozzétenni az ajanlati felhivast, részvételi felhivast,
tovabb4 az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplk részére egyidejileg €s kozvetleniil
megkiildeni (EKR rendszer hasznélataval) az ajanlattételi felhivast, vagy a Kbt. 82. § (3)
bekezdése szerinti kdzvetlen részvételi felhivast. A felhivas kozzétételét, illetve kdzvetlen

megkiildését irasban engedélyezni kell.

2. A kiegészité tijékoztatas, konzulticid, a helyszini bejaris megtartasa

A kiegészitd tijékoztatas hataridében torténé megadésaért, a konzultacid, helyszini bejaras
jogszabalyszerli lefolytatasaért a kozbeszerzési szakértd véllal feleldsséget. Az ajanlattevoktol
hat4ridében érkezd, az ajanlat elkészitésével kapcesolatos, irasban feltett kérdésekre, a Kbt. 56.
§-aban foglaltak figyclembevételével, a kdzbeszerzési szakérté az frasos valaszokat, az érintett
szakteriilet vezetdjével folytatott elozetes egyeztetést kdvetden, valamennyi ajanlattevének
megkiildi {EKR rendszer hasznalataval).

Hatiridd: ajanlattételi hatarid6 lejarta elétt legkésébb 6 nappal, gyorsitott eljards esetén
legkésdbb négy nappal, hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban legkés6bb harom nappal,
a kozbeszerzési eljarasok részvételi szakaszaban pedig a részvételi hataridé 1ej=’1rta elott
legkés6bb négy nappal kell megadni. Nemzeti eljdrasrendben a kiegészito tajékoztatast az
ajanlattételi vagy részvéteii hatarido lejarta eidit ésszer(i idoben kell megadni.

3. A felhivias moédositasa, visszavonasa

Az ajanlatkérd az eljarast megindito felhivast az ajanlattételi, tobb szakaszbol ali6 eljaras esetén
a részvételi hatarid6 lejartaig visszavonhatja.

Ha az eljarast megindito felhivast hirdetményben kézzétették, a fentiekben meghatarozott
hataridé lejarta elétt a visszavonasrél hirdetményt kell feladni és egyidejileg tajékoztatni kell
azokat a gazdasagi szereplOket, akik az eljards irant érdeklddésiiket jelezték. A nem
hirdetménnyel induld eljarasokban az eredeti hataridd lejarta el6tt egyidejileg, kdzvetleniil kell

tajékoztatni az ajanlattételre, illetve részvéteké felhivott gazdasagi szereploket.

A fentickben foglalt hatarid6 leteltét kdvetben az ajanlatkérd nem koételes az ajanlatokat,
valamint a részvételi jelentkezéseket elbiralni, a targyalast vagy parbeszédet befejezni, a tébb
szakaszbol allo eljardsokban az ajanlattételi felhivast az ajanlattételi hatarido lejartdig
visszavonhatja, ha bizonyitani tudja, hogy az 53. § (1) bekezdésben foglalt hatarid leteltét
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kévetoen beallott, ellendrzési korén kiviil esd és altala el6re nem tathaté koriilmény miatt a
szerzdés teljesitésére nem lenne képes, vagy ilyen koriilmény miatt a szerzddéstdl vald
eldllasnak vagy a szerz6dés felmonddsanak lenne helye. Ezekben az esetekben az
ajanlatkérének az cljarast eredménytelenné kell nyilvanitania.

A felhivas és egyéb kozbeszerzési dokumentumok moédositasa tekintetében a Kbt. 52. §-aban
€s 55. §-aban foglalt rendelkezések iranyadok.

4. Az ajanlatok bontasa

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazd iratok felbontdsat - amennyiben az
eljaras az EKR feliileten keresztiil keriil lefolytatdsra - az EKR az ajanlattételi, illetve részvételi
hataridd lejartat kovetden, kettd draval késébb kezdi meg.

Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi hatarido lejartat
kdvetden, jogszabalyban meghatarozott id6tartam clteltével kell elektronikusan beérkeznie. A
beérkezés idépontjarol az EKR visszaigazolast kiild.

A bontasrol az EKR feliilet bontasi jegyzokonyvet készit, melyet ajanlatkérdnek a bontastdl
szamitott 5 napon beliil az EKR feliileten keresztiil meg kell kiildenie az ajanlattevok részére.

5. Az ajanlatok elbiralasa

Az ajanlatkérd az ajanlatok és részvételi jelentkezések birdlatat a Kbt. 69. §-dban foglaltaknak

megfelelden végzi el

Az ajanlatkérd - az ellendrzésre jogosult hozzaférése €s az eljaras iratainak az EKR-ben vald
elektronikus megdrzése érdekében - kiteles az eljaras elokészitése korében a Kbt, 28. § (2) és
(4) bekezdése alkalmazasa sordn keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és
ajanlatok birdlata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerii
clektronikus mésolatat az EKR-be (kiilondsen biralobizottsigi jegyzokonyvek, biralati lapok,

értekelés dokumentumai) is feltolteni az adott eljaras dokumentumai kézé.
5.1. A hianypétlasi hataridé Kitéizése
Az ajanlatkéré koteles az 8sszes ajanlattevd, valamint részvételre jelentkez6 szdmara azonos
feltételekkel biztositani a hianypdtlas lehetdségét, valamint az ajanlatokban vagy részvételi
jelentkezésekben taldlhat6, nem egyértelml kijelentések, nyilatkozatok, igazoldsok

tartalmanak tisztdzasa érdekében az ajanlattevoktd! vagy részvételre jelentkezoktol

felvilagositast kérni.

A hidnyok poétlasa csak arra iranyulhat, hogy az ajanlat vagy részvételi jelentkezés
megfeleljen a kozbeszerzési dokumentumok vagy a jogszabdlyok elbirdsainak. A
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hianypdtlas soran az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepld iratokat - ideertve a
Kbt. 69. § (4)-(5) bekezdése szerint benyljtandé dokumentumokat is - moédositani €s

kiegésziteni is lehet.

A hidnyp6tlassal poétolhaté tartalmi és formai hidnyossdgokat az ajénlatok értekelése
szakaszaban a kozbeszerzési szakért¢ allapitja meg, és az EKR felilleten keresztiil
egyidejlileg értesiti az ajanlattevOket, a hidnypotlasi hataridd és annak elmulasztasa
kovetkezményének (érvénytelenség megallapitasa) egyidejit megjeldlésével, hidnypotiasi
hataridé kitlizésével. A hidnypotlasi felhivasban pontosan meg kell jeldlni a hianyokat.
Ajanlattev$ a hianyp6tlasi felhivasban nem szerepld hiadnyokat is potolhat a hidnypotlas
hatarideje alatt (6nkéntes hidnypotlas).

Ajanlatkérd akar t6bb alkalommal is hidnypotlast rendelhet el, ha olyan hidnyt észlelt, amely
a kor4bbi hidnypotlasi felhivasokban nem szerepelt és a Kbt. 71. § (6) bekezdes alapjan
ajanlattev$ sem potolt. Ugyanazon hiany potlasara t6bbszor nincs lehetdseg.

5.2. Ervénytelenségi, kizarasi, valamint az alkaimassdgi feltéteiek, szempontok
vizsgalata

Az ajanlatok és részvételi jelentkezések érvényességeét, érvénytelenségét vizsgaini kell azok
biralata soran, vagyis ennek soran az ajanlatkér6nek meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok,
illetve részvételi jelentkezésck megfelelnek-e a kdzbeszerzési dokumentumokban, valamint
a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

Ajanlatkéré kozbeszerzési eljirdsok esetében az ajanlatok birdlatit a Kbt 69. §

rendelkezéseinek figyelembevételével vegzi.

1. Nyilatkozati szakasz:

Az ajanlatkérd - a kozbeszerzési eljards nyilatkozati szakasziban - koteles
megallapitani, hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés érvénytelen, €s hogy van-e
olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbol ki kell zarni. Az ajanlatkérd a birdlat sordn az
alkalmassagi kdvetelmények, a kizaré okok és a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti
kritériumok elézetes ellenérzésére koteles az egységes eurdpai kozbeszerzési
dokumentumba foglalt nyilatkozatot elfogadni, valamint minden egyéb tekintetben a
részvételi jelentkezés ¢s az ajanlat megfeleldségét ellendrizni, szitkség szerint a Kbt. 71-
72. § szerinti birdlati csclekményeket elvégezni. Az ajénlatkérd az egységes europai
kozbeszerzési dokumentum szerinti nyilatkozattal egyidejiileg - tébb szakaszbol 4ll6
eljarasban a részvételi szakaszban - ellendrzi a nyilatkozatban feltiintetett, a Kbt. 69. §
(11) bekezdés szerint elérhetd adatbazisok adatait is. A megfelelonek talalt ajanlatokat az

ajanlatkérd az értékelési szempontok szerint értékeli.
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Nemzeti eljirdsrendben az Eurdpai Bizottsag 4ltal meghatirozott egységes
formanyomtatvany nem alkalmazandoé, ahol e t6rvény Masodik Része ,,egységes eurdpai
kozbeszerzési dokumentumot™ emlit, az alatt a Kbt. 67. § (1) bekezdése szerinti
nyilatkozatot kell érteni. A 67. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozatban az ajanlattevének
és a részvételre jelentkezonek a 62. § (1) bekezdés k) pont kb) alpontjara vonatkozéan a
kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint kell a részletes adatokat megadnia. Az
ajanlatkéré a Kormany rendeletében részletezettek szerint ellenérzi tovabbi a kizar6 ok
hidnyat a rendelkezésre 4ll6 elektronikus nyilvantartasokbdl is. A Kbt. 67. § (1) bekezdése
szerinti nyilatkozatban a gazdasagi szerepld csupan arr6l kdoteles nyilatkozni, hogy az
altala igazolni kivant alkalmassigi kovetelmények teljesiilnek, az alkalmassigi

kovetelmények teljesitésére vonatkozo részletes adatokat nem koteles megadni.

2. Igazoldsi szakasz:

Az eljaras eredményérél sz610 dontés meghozatalat megeldz6en - a kozbeszerzési eljaras
igazolasi szakaszaban - az ajanlatkérd koteles az értékelési szempontokra figyelemmel
legkedvezObbnek tekinthetd ajanlattevot megfeleld hataridé tlzésével felhivni 2 kizdrd
okok, az alkalmasségi kovetelmények, valamint - adott esetben - a Kbt. 82. § (5)
bekezdése szerinti objektiv kritériumok tekintetében a kdzbeszerzési dokumentumokban
eloirt igazolasok benyujtasara. A kapacitasait rendelkezésre bocsatd szervezetnek csak az
alkalmassagi kdvetelmények tekintetében kell az igazolasokat benyujtani. A gazdasagi
szerepld altal ajanlatdban, részvételi jelentkezésében az ajanlatkérd erre vonatkozd, a Kbt.
69. § szerinti felhivasa nélkiil benyujtott igazolasokat az ajanlatkérd figyelmen kiviil
hagyhatia és elegendd azokat csak az eljarast lezard dontést megeldzden, kizardlag azon
ajanlattevok tekintetében bevonni a birdlatba, amely ajanlatteviket ajanlatkérd az
igazolasok benyujtasara kivéant felhivni. Amennyiben az ajanlattevé az igazolasokat
korabban benyujtotta, az ajanlatkér6é nem hivja fel az ajanlattevét az igazolasok ismételt
benyujtasara, hanem Wgy tekinti, mintha a korabban benyujtott igazolidsokat az
ajanlatkérd felhivasara nydjtottak volna be - és szilkség szerint hianypétlast rendel el vagy

felvilagositast keér.

Nemzeti eljarasrendben a gazdasagi szerepld az alkalmassdgi kvetelmények teljesitésére
vonatkozé részletes adatokat tartalmazd, az eljardst meginditd felhivasban elbirt sajat
nyilatkozatait az alkalmassagi kovetelmények, valamint - adott esetben - a 82. § (5)
bekezdése szerinti objektiv kritériumok tekintetében az eljarast meginditd felhivasban
eléirt igazolasok benyujtasira vonatkozo6 szabalyok szerint, az ajanlatkérd 69. § szerinti
felhivasara kételes benytjtani. Amennyiben az ajinlatkérd az eljdrdsban nem hatdroz meg

alkalmassagi kévetelményt, a 69. § (4) bekezdése szerinti felhivast nem kell alkalmaznia.

Ajanlatkérd az eljarast megindité felhivasban dénthet Ggy, hogy alkalmazza a Kbt. 114/A.
§-aban foglaltakat, az ott meghatirozott esetekben.
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Az ajanlatok szakmai tartalmanak (miiszaki kovetelményeknek valo teljes kord
megfelelése) értékelése a kdzbeszerzes targya szerinti szakértd feladatkorébe tartozik. Az
ajanlatokkal szemben tdmasztott szakmai kdvetelmények vizsgdlatara kozbeszerzés

targya szerinti szakértd jogosult.

A kozbeszerzési szakért6 feladata az ajanlatok bontdsat kdvetden, hogy ajanlatonként
ellenérzi, hogy azok megfelelnek-e az el6irt formai kovetelményeknek, az ajanlatok
tartalmazzdk-e a kotelezben becsatolandd igazolasok, nyilatkozatok, okiratok, egyéb
dokumentumok korét, illetve a benytljtott igazolasok, nyilatkozatok tartalmat is
megvizsgélja, majd ennek eredményét ajanlatonként Osszesiti. Az Osszegezésben a Kbt.
megfeleld jogszabaly helyének feltiintetésével, kiilon kell kitérni az érvénytelenséget, €s
kizarast eredményezd koriilményekre.

Az ajanlatievOk szerz6dés teljesitésére vald alkalmassdga kizarolag a felhivasban
meghatdrozott szempontok alapjan vizsgalhatd. Az alkalmatlannd mindsitett
ajanlattevdket, az indokok egyértelmii megjeldlésével szintén ajanlatonként Gsszesiteni
kell.

Az ajénlatkérd kételes az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezdt irdsban tdjékoztatni az
eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszdnak eredményérdl, az eljaras
eredménytelenségérol, az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve
részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitdsardl, valamely gazdasagi szerepld

LY N 4

leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon belill.

5.3. Az ajanlatok értékelése

A Bizottsag az alkalmasnak mindsitett ajanlattevoknek az érvényes ajanlatat a felhivasban
meghatarozott legalacsonyabb ér, vagy a legjobb ar-érték aranyt megjelenité ajanlat

szempontja alapjan birdlja el.

* A legalacsonyabb 4r szempont alkalmazasakor a Bizottsag tagjai, az ajanlatban
szerepl ajanlati 4rak alapjan értékelik az ajanlatokat.

* A legjobb ar-érték aranyt megjelenitd ajanlat ¢rtékelési szempont alkalmazasakor a
felhivasban meghatarozott elbirdlasi részszempontokat a Kbt. 76. § (1)-(6)
bekezdéseiben foglaltakkal 6sszhangban, a Bizottsag értékeli.

* Az ajanlatok értékelését a Bizottsagi tagok az indokolassal ellatott biralati lapokkal
igazoljak - amennyiben az ajinlatkér alkalmaz ilyet -. Az értékeld (ilésrél a

Bizottsag jegyzékonyvet készit.
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5.4. Az eljaras nyertesének meghatirozasa

Az eljaras nyertese az az ajanlattevé - kozds ajanlattétel esetén kdzds ajanlattevok -, aki az
ajanlatkérd részére az eljarast megindito felhivasban és a k6zbeszerzési dokumentumokban
meghatérozott feltételek alapjan, valamint 2 Kbt. 76. § (2) bekezdése szerint meghatrozott
értckelési szempontok egyike szerint a legkedvezobb érvényes ajanlatot tette.

Az ajanlatok értékelésének befejeztével a Bizottsag javaslatot tesz a nyertes ajanlatievod
személyére, amely dontését igazolni koteles. Az ajanlatok tartalméinak ismeretében a
Bizottsag mérlegelési jogkorében dont a mdsodik legkedvezébb ajanlattevd ilyen

mindségben torténd feltintetésérol.
Daontési kompetencidval rendelkezd személy vagy szerv:

Kisbér Véros Onkormdnyzatinak KépviselG-testiilete

6. Az eljaras eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

Az ajanlatkéré koteles a- ajanlattevt vagy részvételre jelentkezdt irasban tajckoztatni az eljaras
vagy az cljaras részvételi szakaszanak eredményérél, az cljaras eredménytelenségérol, az
ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd ajanlatdnak, illetve részvételi jelentkezésének
indokérdl, az errél hozott dontést kovetben a leheté leghamarabb, de legkéstébb hérom

munkanapon beliil.

Az ajanlatkér$ az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasdnak befejezésekor kiilon
jogszabdlyban meghatarozott minta szerinti frasbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrd), illetve a részvételi jelentkezésekrél. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi
jelentkezések elbiralasanak befejezésekor a Kbt. 79. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatast az
frasbeli Osszegezésnek minden ajénlattevd, a részvételi szakasz lezérdsa esetén részvételre
jelentkezd részére egyidejlileg torténd megkiildésével teljesiti.

Az ajanlatkéré az ajanlatok elbirdlasarol készitett irdsbeli dsszegezést az ajanlattevok részére
torténd megkiildésétdl szamitott huszadik napig egy alkalommal - valamint ezenfeliil a Kbt. 79.
§ (4a) bekezdés alkalmazasa esetén szintén egy alkalommal ugyanezen id6pontig - jogosult
modositani, sziikség esetén az érvénytelenségrdl szo16 tajékoztatist visszavonni, tovabba a mar
megkotott szerz6déstdl elalini, illetve ha az eredeti allapot nem &llithaté helyre, a szerzoédést
azonnali hatallyal felmondani, ha az eredmény megkiildését kiovetden észleli, hogy az
eredmény (eredménytelenség) jogszabdlysértd volt €s a modositss a jogszabalysértést

orvosolja.

Amennyiben az ajanlatkéré a kozbeszerzéshez tamogatast nyijtdé vagy a kozbeszerzések
jogszabalyban eloirt ellendrzését végzé szerv megallapitisa alapjan észieli az eredmény

megkiildését kovetden, hogy az eredmény (eredménytelenség) jogszabalysértd volt, egy

23



Kisbér Varos Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzat
2870 Kisbér, Széchenyi u. 2.

alkalommal, és legfeljebb a megéllapitasban foglaltakkal Osszefliggd jogszabalysértés
orvoslisahoz szilkséges terjedelemben jogosult az ajanlattevoket vagy a részvételre
jelentkezdket legfeljebb harom munkanapos hatériddvel hidnypotlas [71. §], felvilagositas [71.
§] vagy indokolas [72. §] benyujtasara felhivni, valamint a (4) bekezdés szerint eljami, ha az
eljarasban tortént jogszabélysértés ezen eljarasi cselekmények atjan orvosolhaté.

A részvételi jelentkezések elbiralasardl készitett §sszegezés részvételre jelentkezOk részére
torténd megkiildésétol az ajanlattételi hataridé lejartdig egy alkalommal van lehetdség az
irasbeli Osszegezést modositani, sziikség esetén az érvénytelenségrdl szolo tdjékoztatast
visszavonni, tovabbd - visszavonds esetén - 1 ajinlattételi hataridd kitlizésével a részvételre
jelentkez6nek ajanlattételi felhivast kiildeni, ha az eredmény megkiildését kdvetden €szlelhetd,
hogy az eredmény (eredménytelenség) jogszabalysértd volt €s a modositas a jogszabalysértést

orvosolja.

Az ajanlatokrol vagy részvételi jelentkezésekrol késziilt irasbeli dsszegezésben észlelt barmely
elirast (néveserét, hibas névirdst, szdm- vagy szamitasi hibat vagy mas hasonl6 elirast) az
ajanlatkérd kérelemre vagy kérelem hidnydban is kijavithatja. A kijavitott irasbeli Osszegezést
az ajaniatkérd iegkésSbb az eijaris vagy a részvételi szakasz eredményének megklidesét
kivetd tiz napon beliil koteles egyidejileg megkiildeni az Osszes ajanlattevének, illetve
részvételre jelentkezonek.

Ajanlatkér az EKR feliileten, hirdetmény Gtjan koteles kozzétenni az eljaras eredményér6l
52616 tajékoztatot, legkéstbb a szerzbdéskstést, ennek hidnyaban az eljards eredménytelenné
nyilvanitasarol vagy a szerzodés megkotésének megtagadasarol [Kbt. 131. § (9) bekezdés]
sz516 ajanlatkérdi dontést kdvetd ifz munkanapon beliil. A kozbeszerzési eljaras e hirdetmény
kozzétételével zarul le.

Az eljaras eredménytelenségére vonatkozoan iranyaddak a Kbt. 75, §-dban foglaliak.

A dontés kozlésérdl gondoskodik:

a kizbeszerzési szakértd

Az irdsbeli dsszegzés modositdsdért, érvénytelenség megdllapitasdaért felelos:

a kozbeszerzési szakértd

7. Az eljirds eredményeként létrejivo szerzddés megkitése

Eredményes kdzbeszerzési eljards alapjdn a szerzodést a nyertes ajanlattevivel - kozos
ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevokkel - kell irdsban megkétni a kdzbeszerzesi eljarasban

kozolt végleges feltételek, szerzGdéstervezet €s ajanlat tartalménak megfeleloen.

A szerzddésnek tartalmaznia kell - az eljaras sordn alkalmazott értékelési szempontra tekintettel

- a nyertes ajanlat azon clemeit, amelyek értékelésre keriltek.
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Ha az ajanlatkérd lehetdvé tette a kozbeszerzés egy részére torténo ajanlattételt, az egyes részek
tekintetében nyertesekkel kell szerzédést kotni.

Az ajanlatkéré csak az eljards nyertesével kotheti meg a szerzodést, vagy - a nyertes
visszalépése esetén - az ajanlatok €rtékelése sordn a kbvetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevonek
mindsitett ajanlattevével, ha 6t az ajanlatok elbirdlasirol szold irasbeli Osszegezésben

megjeldlte.

A nyertes ajanlattevo ¢és - a Kbt. 131. § (4) bekezdés szerinti esetben - a mésodik legkedvezsbb
ajanlatot tett ajanlattevd ajanlati kotottsége az ajanlatok elbirdlasardl szold irasbeli
Osszegezésnek az ajanlattevik részére tortént megkiildése napjatdl szdmitott harminc - épitési

beruhdzas esetén hatvan - nappal meghosszabbodik.

Az ajanlatkér6 a szerzodést az ajanlati kotottség Kbt. 131. § (5) bekezdés szerinti id6Gtartama
alatt koteles megkttni. Ha e térvény masként nem rendelkezik, nem kitheté meg azonban a
szerz6dés az irasbeli Osszegezés - ha az Osszegezés javitdsdra keril sor és az eljaras
eredményességére, az gjanlat érvényességére vagy az értékelés eredményére vonatkozé adat
mobdosul, a mddositott §sszegezés - megkiildése napjat kdvetd tiz napos id6tartam lejartaig, a
Kbt. 115. § szerinti eljaras esetén az irdsbeli dsszegezés megkiildése napjat kdvet6 6t napos
idGtartam lejartaig.

IX. AJOGORVOSLATI ELJARAS

A kozbeszerzésre, a kizbeszerzési eljardsra, az ¢€pitési, illetve szolgaltatasi koncesszidra,
valamint a koncesszios beszerzési eljarasra vonatkozo jogszabalyokba {itkdz6 magatartas vagy

mulasztas miatt ¢ rész rendelkezései szerinti jogorvoslatnak van helye.

A koOzbeszerzéssel szemben a Kozbeszerzési Dontdbizottsag el6ti inditott jogorvoslati

eljarasban az ajanlatkérot a kozbeszerzési szakértd képviseli.

Az tigyben keletkezett iratok Dontébizotisdg részére torténd megkildésérdl gondoskodik:

a kbzheszerzési szakérto.

X. ELJARASI TiPUSONKENT ALKALMAZANDO SPECIALIS SZABALYOK

A Kbt.-ben meghatarozott valamennyi eljarasi fajta alkalmazasa esetén a Szabalyzat I-1X.

pontjaiban rogzitettek szerint kell eljarni az alabbi eltérések figyelembevételével.

Meghivasos eljarasok specidlis szabalyai:

1. A meghivisos eljaras olyan, két szakaszbol 4llo kozbeszerzési eljaras, amelynek eisd,
részvételi szakaszaban az ajanlatkérd a részvéielre jelentkezOnek a szerz0dés teljesitésére
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valé alkalmassagardl vagy alkalmatlansagardl dont. Az eljards mésodik, ajanlattételi
szakaszaban csak az ajanlatkérd altal alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott
részvételre jelentkezok tehetnek ajanlatot.

2. A meghivésos eljardsban a részvételi hatdridd nem hatarozhaté meg a részvételi felhivast
tartalmaz6 hirdetmény feladdsanak vagy koézvetlen részvételi felhivas megkiildésének
napjatol szamitott harminc napnal rovidebb id6étartamban.

3. Kivételesen indokolt €s siirgds esetben, ha a 2. pontban foglalt hataridok nem lennének
betarthatéak, az ajanlatkérd a 2. pontban foglaltndl roévidebb részvételi hataridé is
meghatérozhat, amely azonban nem lehet rovidebb a részvételi felhivast tartalmazé
hirdetmény feladasanak vagy a kozvetlen részvételi felhivds megkiildésének napjatol
szamitott tizendt napnal (gyorsitott meghivasos eljaras). A gyorsitott eljaras alkalmazasinak

indokat az eljarast megindit6 hirdetményben meg kell adni.
4. Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. 84.§-ban rogzitetteket.

5. Jelen szabalyzat I-X. pontjaban foglaltak alkalmazandéak.

Targyalasos eljiras specialis szabdlyai

A Kbt. két fajtajat hatdrozza meg a targyalasos eljarasoknak, a hirdetmény kdzzétételével induld
(Kbt. 85-89. §), és a hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasokat (Kbt. 98-103. §).

A hirdetmény kdzzétételével indulo targyalasos eljaras olyan, két szakaszbol allo kizbeszerzési
elidras, amelynek els®, részvételi szakaszdban az ajanlatkéré a részvételre jelentkezdnek a
szerzddés teljesitésére vald alkalmassagirdl vagy alkalmatlansdgarél dont a Kbt. 69. §-al
Ssszhangban, mig az eljards masodik, ajanlattételi szakaszdban az alkalmasnak mindsitet: és
ajanlattételre felhivott részvéteire jelentkezdkkel targyai a szerzodes feltételeirdl. A részveteii

szakaszban a részvételre jelentkezd nem tehet ajanlatot.

A hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras olyan egy szakaszbol all6 kdzbeszerzési eljards,
amelyben az ajanlatkér6 az ajanlattételre felhivott ajanlattevokkel targyal a szerzddeés
feltételeirol.

. A hirdetmény kozzétételével indulo tdrgyaldsos eljards akkor alkalmazhato, ha
a) az ajanlatkérd igényeit nem lehet kielégiteni a piacon azonnal rendelkezésre all6 kész
megoldasok kiigazitasa, egyéni igényekhez alakitasa nélkiil;
b) akdzbeszerzés targya tervezést vagy innovativ megoldasokat tartalmaz;
c) aszerz6dés jellegével, bsszetettségével vagy jogi €s pénziigyi kialakitisaval kapcsolatos
sajatos koriilmények vagy az ezekhez k6t6dd kockéazatok miatt eldzetes tdrgyalasok
nélkiil nem valaszthaté ki a legkedvezdbb ajanlat;
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d) az ajanlatkéré a miszaki leirast nem tudja kelld pontossaggal elkésziteni a kiilén
jogszabalyban meghatarozottak szerinti szabvanyok, eurépai miszaki értékelés, kozos
miiszaki el6irdsok vagy miiszaki referenciak valamelyikére valé hivatkozassal; vagy

e) megeldzdleg a nyilt vagy meghivasos eljaras azért lett eredménytelen, mert kizarolag
érvénytelen ajanlatokat nyujtottak be, vagy az eljaras a 75. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan ugy lett eredménytelen, hogy az eljarasban benyujtott minden ajinlat

meghaladta az ajanlatkér6 rendelkezésére all6 anyagi fedezet Osszegét.
A hirdetmény kdzzétételével induld eljards meginditasarol dont.

Kishér Véros Onkormdnyzatinak KépviselG-testiilete

A tarpyaldsos eljarasban - a Kbt. 87. § (6) bekezdése szerinti eset kivételével - az ajanlatok
biralatat tobb szakaszban kell elvégezni.

A felhivasban meghatdrozott ajanlattételi hataridére benytjtott, ajanlati kotGttséget nem
eredményezd (elsd) ajanlat vonatkozasaban az ajanlatkérd megvizsgélja, hogy az megfelel-¢ a
kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott feltételeknek. Az ajanlatot a targyaldsok
megkezdését megeldzoen akkor kell érvénytelenné nyilvanitani, ha az ajaniat oiyan okbol
érvénytelen, amellyel kapcsolatban a targyalasok soran vagy hidnypoétlas keretében nincs
lehetbség az ajanlat megfelelévé tételére. A targyaldsok megkezdését megelézoen csak akkor
lehet az ajanlat érvénytelenségét a szakmai ajanlat nem megfeleld volta miatt megallapitani, ha
a szakmai ajanlat nem felel meg az ajénlatkérd  altal meghatarozotit
minimumkovetelmenyeknek. Az ajanlatban foglalt egy€b nyilatkozatokkal, dokumentumokkal
kapcsolatos hidnyokat a targyalasok befejezéséig kell potoini,

A kozbeszerzési dokumentumokban megjel6lhetd, hogy a miiszaki leirds és a szerzddéses
feltételek mely elemei jelentik azokat a minimumkd&vetelményeket, amelyekrdl ajanlatkérd nem
fog targyalni. A kozbeszerzés targyanak leirasidt és a szerzodéses feltételeket olyan
pontossaggal kell megadni, hogy a gazdasagi szereplok megaliapithassak a beszerzés targyat és
jellegét, eldonthessék, hogy kivannak-e részvételi jelentkezést benyujtani, valamint az eljaras
ajanlattételi szakaszaban egyenlo eséliyel megfelel6 elsé ajanlatot tudjanak tenni.

Targyalasos cljarasban ktelezé végleges ajanlat benyujtasa, amennyiben az ajanlatkérd nem €l
a 87. § (6) bekezdésben foglalt lehetdséggel.

A targyalasok befejezését kovetden meg kell vizsgélni, hogy a végleges ajanlatok megfelelnek-
¢ a kozbeszerzési dokumentumok targyalds befejezésekori tartalmanak, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek és sziikség szerint alkalmazni kell a Kbt. 71-72.
§-1. Azon nyilatkozatokra, dokumentumokra vonatkoz6 hidnyok, amelyeket az els6 ajanlattal
kapcsolatban a targyaldsok befejezéséig kellett volna potolni, ezt kdvetben mdar nem
potolhatdak.
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A fentiekben megjeldltek szerint megfelelonek tekintett végleges ajanlatokat az ajanlatkérd az

eljarast megindito felhivasban meghatarozott értékelési szempont alapjan értékeli €s - ha az
eljards kordabbi szakaszaban nem keriilt sor az igazoldsok bekérésére - a Kbt. 69.§ (4)-(6)

bekezdései szerint jar el.

A hirdetmény kizzétételével indulo eljdrdsban az értékelésért felelds:

Kisbér Véros Onkormdnyzaténak KépviselG-testiilete

II. Hirdetmény nélkiili tirgyaldsos eljards alkalmazhatd kivételes esetben, ha

a)

b)

d)

a Kbt. 85. § (2) bekezdés e) pontjaban foglalt eléfeltételek fennallnak és a kézbeszerzés
feltételei idokozben lényegesen nem viltoztak meg, valamint az ajanlatkéré a
targyalasra meghivja a nyilt vagy a meghivasos eljirds mindazon ¢s csak azon
ajanlattevoit, amelyek ajanlata nem a 73. § (1) bekezdés b) vagy d) pontja alapjan
érvénytelen, és ajanlatuk - adott esetben hidnypdtlast kovetben - megfelelt az eloirt
formai kévetelményeknek;

a nyilt vagy a meghivasos eljaras azért volt eredménytelen, mert az eljarasban nem
nyujtottak be ajanlatot vagy részvételi jelentkezést, vagy csak alapvetéen nem
megfelelé ajanlatot vagy részvételi jelentkezést nyuyjtottak be, feltéve, hogy a
kozbeszerzés feltételei idokdzben lényegesen nem valtoztak meg; minderr6l az
ajanlatkéré koteles az Burdpai Bizottsdg kérésére - a kizbeszerzésckért felelfs
miniszteren keresztiil - tjékoztatist adni. Alapvetéen nem megfelelonek kell tekinteni
az ajanlatot, ha az olyan okbdl érvénytelen, amely alapjan a szakmai ajanlat jelent6s
valtoztatdsok nélkii! nyilvanvaléan nem képes teljesiteni a2z ajanlatkéré altal
meghatarozott igényeket és kdveteiményeket, mig a részvételi jelentkezést akkor keil
alapvetten nem megfelelonek tekinteni, ha az a 73. § (1) bekezdés b) vagy d) pontja
alapjén érvénytelen;

a szerzbdés miiszaki-technikai sajatossdgok vagy kizardlagos jogok védelme miatt
kizardlag egy meghatérozott gazdasigi szereplével kotheté meg, feltéve, hogy z
ajanlatkérd szamara nem létezik redlis alternativa beszerzési igényének kielégitésére, és
a verseny hidnya nem annak a kévetkezménye, hogy a kdzbeszerzés targyat a versenyt
indokolatlanul sziikitd modon hataroztdk meg;

a szerz0dés egy meghatarozott gazdasagi szereplovel kothetd meg, mivel annak célja
egyedi mivészeti alkotas vagy miivészi eldadas létrehozédsa vagy ajanlatkéré altali
megszerzese;

az feltétleniil szilkkséges, mivel az ajinlatkéré altal elére nem lathatd okbdl eldallt
rendkiviili siirgbsség miatt a nyilt, a meghivasos vagy a targyalasos eljarasra eldirt
hataridék nem lennének betarthatdak; a rendkiviili stirgbsséget indokold kérillmények
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azonban nem eredhetnek az ajanlatkéré mulasztdsabdl, vagy az ajanlatkérd 4ltal
eldidézett okbol.

Az ajanlatkérd hirdetmény nélkili targyaldsos eljarast alkalmazhat tovabba a Kbt. 98. § (3)-(5)
bekezdéseiben foglalt esetekben is.
Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. 100.§ (1) bekezdésében foglaltakat,

Ha az ajanlatkéré a felhivds mellett nem bocsit rendelkezésre kiilon kozbeszerzési
dokumentumokat, a szerz0dési feltételeket, a miiszaki leirast, épitési beruhazasnal az arazatlan
koltségvetést €s adott esetben a nyertes ajanlattevék 4ltal alapitandé gazdalkodd szervezettel

kapcsolatos kévetelményeket az ajanlattételi felhivasban koteles megadni.

A Kbt. 98. § (5) bekezdése szerinti hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetében az ajanlatok
értékelése csak a legjobb ar-érték ardnyt megjelenité szempontrendszeren alapulhat.

A hirdetmény neélkiili targyaldsos eljaras meginditasdrol dont:

Kisbér Varos Onkormanyzaténak Képvisel-testiilete

Versenyparbeszéd alkalmazasa, szabalyai

A versenypérbeszéd olyan kdzbeszerzési eljards, amelyben az ajanlatkérd az altata - a Kbt. 69.
§-ban foglaltakkal 6sszhangban - kivalasztott részvételre jelentkezbkkel parbeszédet folytat a
kozbeszerzés targyanak, a szerzédés tipusanak é&s feltételeinek pontos meghatirozasa

érdekében, majd ajanlatot kér.

A versenyparbeszéd harom szakaszbol all. A versenyparbeszédre iranyadé sajatos szabalyokat
a Kbt. 90-94. §-ai tartalmazzak,

Versenyparbeszéd alkalmazdsdrol dont:

Kisbér Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete

X1. NEMZETI ERTEKHATART ELERO ELJARASOK SZABALYAI

Ajénlatkérének a Kbt. Harmadik része szerint kell eljarni az unios értékhatéart el nem éré és
egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékll kézbeszerzések - ide nem értve az épitési és a
szolgaltatdsi koncessziot - megvalésitdsakor. A Harmadik rész szerinti eljards alkalmazhato
tovabba olyan esetben, amelyre a Kbt. III. Fejezete azt lehetdvé teszi vagy eléirja [Kbt. 19, §
(4) bekezdés; Kbt. 21. § (2) bekezdés].

Az ajanlatkéré a Kbt. Harmadik rész hatdlya ald tartozd k&zbeszerzés megvalOsitasakor

valasztasa szerint
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a) aKbt. 117. §-ban meghatirozott modon szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy
b) a Kbt. Misodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a Kbt. 114-116. §-ban
foglalt eltérésekkel.

A Kbt 117. § (1) bekezdésének megfeleléen ajanlatkéré a Kbt. Masodik Részben foglalt
szabalyok 4ltal nem kotott, 6nalld eljarasi szabalyokat alakithat ki. Az ajanlatkérd az éltala
megvalasztott eljarasi fajtardl a kozbeszerzési eljaras soran nem érhet at masikra. Ha az éltala
a szabdlyait onalléan alakitja ki, kételes czcket a szabalyokat megjeleniteni az eljarast
megindité felhivasban. Az eljarast megindité felhivasnak minden esetben biztositania kell,
hogy annak alapjan a gazdasagi szereplok egyenid eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek,

illetve részvételi jelentkezést nyhjthassanak be.

1. Az eljards meginditasa

A Szabalyzat VII. 5. pontjat kell alkalmazni.

2. A hirdetmény kizzététele

A Szabalyzat VIII. i pontjat kell alkalmazni.

3. Az alkalmassag, kizaré6 okok vizsgalata

Az ajdnlatkérs az eljardst megindito felhivdsban jogosult a Kbt. 62-63. § szerinti kizard okok
koziil egynek vagy tobbnek a kizbeszerzési eljardsban valo érvényesitését elirni, valamint
kiteles a Kbt. 62. § (1) bekezdés g)-k), m) és q) pontja szerinti kizdro ok érvényesitését
eldirni.

A Kbt. 65. § (2} bekezdése alapjdn ajanlatkéré csak a kozbeszerzési dokumentumokban
megindokolt kivételes esetben tekinthe! el atidi, hogy a miiszaki és szakmai alkaimassdagra
vonatkozé alkalmassdgi feltételt elGirjon, és csak akkor, ha a beszerzés egyedi jellemzdi
alapjén a teljesités megfelelGsége szempontjabol ilven alkalmassdgi feltétel eldirdsa nem
sziikséges. Az alkalmassagi kévetelményeket az eljdrdst megindito felhivasban pontosan meg

kell jeléini.
Ajanlatkéré a Kbt. 115. § szerinti eljardstipusndl a Kbt. 115. § (2) bekezdése alapjdn nem

kiteles alkalmassagi kovetelményt elGirni.

4. A kozbeszerzési dokumentacid

A Szabdlyzat VIL 5, pontjat kell alkalmazni.

5. A felhivas modositasa, visszavonasa

A Szabalyzat VII1.3. pontjat kell alkalmazni.
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6. Az ajanlatok bontdsa

A Szabdlyzat VIII. 4. pontjat kell alkalmazni.

7. Az ajanlatok elbirdlisa

A Szabdlyzat VIII 5. pontjat kell alkalmazni.

8. Az eljaras eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

A Szabdlyzat VIII. 6. pontjat kell alkalmazni.

9. Az eljiris eredményeként létrejové szerzédés megkdtése

A Szabalyzat VII. 7. pontjat kell alkalmazni.

XII. A BELSO ELLENORZES RENDJE

A kézbeszerzési eljarisok belso ellendrzését a Kisbér Varos Onkormanyzatanak Keépvisels-
testiilete altal megbizott belsd ellendr végzi. A bels6 ellendr elvégzi a kozbeszerzési eljaras
eredményeként megkotott szerzédések hatalyossaganak vizsgalatat, illetdleg ellendrzi a

megkdtott szerzédések nyilvantartasat.

A belsd ellendrzést elldto szervezeti egység:

megbizott belsd ellendr

A belsb ellenbrzésre iranyads stratégiai tery éves beld ellenbrzési iitemtervét jovahagyja:

Kisbér Varos Onkorményzatinak Képviseli-testiilete

A beisd ellendrzés eredményeként a sziikséges intézkedésre javaslatot tesz:

megbizott belsé ellenér

A Szabalyzatban foglaltakat a Kbt. s a vonatkoz6 kzbeszerzési jogszabalyok rendelkezéseivel

egylitt kell alkalmazni.

XIII. A SZABALYZAT MELLEKLETEI

A Szabalyzat mellékleteit az ajanlatkérd késziti el, igy példaul:

= Osszeférhetetlenségi nyilatkozat;

» titoktartasi nyilatkozat;

= gzerzOdéstervezet mintak;

= A CPV-rél sz616 213/2008 EK rendelet.
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XIV. ZARO RENDELKEZESEK

Az Ajanlatkérd az EKR-ben torténd regisztraci6t az erre a feladatra kijeldlt munkavallaléjan
keresztill intézi. Az Ajanlatkérd regisztracids adatai az aldbbiak:

email. titkarsag@kisber.hu

telefonszam: +36-34/354-666
Az Ajéanlatkérd nevében teljeskortien, korlatozas nélkiil - in. superuserként - eljarni jogosult
képviseldk az alabbi személy: Peresztegi Laszl6 - regisztracios adatai a kdvetkezOek:

email: palyazat@kisber.hu

telefonszam: +36-30/533-8583
Az Ajanlatkérd részérdl az EKR-ben ellatandé ajanlatkérdi feladatokra vonatkozo jogosulisag
a kozbeszerzési szakértd (lebonyolitd) részére is adhato.
Ez a szabalyzat 2020. prilis 1. napjan 1ép hatalyba.
Kisbér Véaros Onkorményzatdnak gondoskodnia kell arrél, hogy a szabélyzatban foglalt

eléirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven
alafrasukkal igazoljak, a hatilybalépés napjaval egyidejiileg.

Kelt: Kisbér 2020. év marcius hé 31. nap

sbér Viros Onkorményzata

32



Kisbér Véros Onkormanyzata Ké&zbeszerzési Szabalyzat
2870 Kisbér, Széchenyi u. 2.

1. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI és TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott ... (elm: o ),
mint az ajanlatkérd nevében eljard, vagy az cljardsba bevont személy, Kisbér Véros
Onkorményzata, mint ajéanlatkéré alal a ,......oovveeeeeveveeervenn., ” targyban lefolytatasra
keril0 koOzbeszerzési ecljardssal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a
kozbeszerzésekrél sz616 2015, évi CXLIIL tdrvény ( a tovdbbiakban: Kbt.) 25. §-dban foglalt

kizaré koriilmények nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti k6zbeszerzési eljards soran tudomasomra jutott iizleti titkokat

megoérzém.

.............................................
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